ACTA N°27 — EDUCACION

En la ciudad de Rio Gallegos a los 25 dias del mes de Abril del ano Dos Mil
Dieciocho, en el ambito del Consejo Provincial de Educacién (CPE), se retnen
los representantes del Poder Ejecutivo (PE), con los representantes gremiales
de APAP, ATE y UPCN.

Como representantes del PE se presentan: el Profesor Ismael Enrique,
Vicepresidente del Consejo Provincial de Educacién, la Profesora Olga Rizzi,
Directora General de Evaluacion, la Sra. Silvia Contreras, Directora Provincial
de Recursos Humanos, la Sra. Edith Mansilla, Directora de Auxiliares de la
educacion y la Sra. Julia Ruiz, Secretaria de Estado de Gestién Publica.-

Por APAP se presenta: la Sra. Veronica Hernandez y la Sra. Vilma Bravo
Por ATE: Se presenta la Sra. Susana Alvarado y la Srta. Nahir Palacios.
Por UPCN se hace presente el Sr. José Cejas.

Siendo las 15:30 hs se da comienzo a la presente reunion.

Toma la palabra APAP y consulta sobre el estado del organigrama del CPE,
exhibido en la pagina oficial del mismo dado que observa diferencia en la
organica expuesta y se le solicita la estructura del consejo donde exista
personal auxiliar de la educacion.

Toma la palabra el PE y detalla que se tenia que abordar la tematica sobre las
tareas del personal auxiliar y no perfiles como s€ presenté anteriormente.

Toma la palabra APAP y consulta sobre el tema de traslado de bolsin, se
aclara que es fundamental ver especificidades en las funciones, que no
necesariamente seria una actividad del cadete, tal vez quien se encargue del
reparto de la documentacioén, podria ser el personal de Mesa de entrada. Que a
su vez también deberia ser la encargada de la documentacion.

El CPE hace mencién que entre las areas del Consejo es el personal
administrativo quien la distribuye pero que entre las escuelas o en el ambito
escolar es el secretario el encargado de la distribucién.

Las partes debaten sobre responsabilidades en el manejo de esta informacion.

FUNCIONES
Personal Administrativo Juntas de Clasificacion, Direccién de Registro de
Titulos, Certificaciones y Equivalencias, Area de Ofrecimientos. \\ \\ .
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Recepcionar la documentacion de los aspirantes para la apertura del legajo. ‘\ \(s,"\ o
\ I
\

Clasificar, ordenar, actualizar y resguardar los legajos de los dof\entes lo cual [\
incluye numerar los legajos, foliar y dejar sentada la actualizacion de la ||/
informacion verificando en todo momento de que se trate de dﬁ;cumentacmn V\
original (tltulos constancias de servicios, conceptos, etc) (




Clasificar, ordenar, actualizar y resguardar la documentacion que ingrese de
todos los establecimientos educativos y de distintas areas de la provincia
(notas, memos, instrumentos legales, plantas funcionales, etc).

Atender cordialmente al publico
Suministrar la informacion referida a:

e Apertura de legajos de aspirantes a cubrir cargos y horas, fecha de las
inscripciones.
e Informar sobre los vencimientos de la documentacion transitoria.

Mantener actualizado el archivo y el registro de Asistencia del Personal.
Cuidar la ortografia y redaccion de la correspondencia.

Mantener actualizado el sistema de expedientes, oficios y actos administrativos
que ingresen a la junta.

Mantener en reserva la informacidén que ingresa a la Junta por ser de caracter
privado en concordancia con art. 47 del CCT, incisos “c” e “i".
Tramitar documentos, comunicaciones internas o externas en los circuitos de

informacion de los distintos ambitos.

Atender al publico atendiendo incidencias y reclamaciones de las personas a
través de diferentes vias (teléfono, personalmente, correo electrénico, etc.)

Toma la palabra ATE y solicita que conste en acta los titulos aportados para su
tratamiento posterior:

e Articulacion de la ley provincial numero 1260 Procedimientos
administrativos, con la propuesta general de ATE, Misiones y Funciones
administrativas.

Administrativos en los establecimientos Educativos.

Administrativos en Bibliotecas del Centro de Informacion educativa.
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e Funciones Administrativas en el CPE. .
e Funciones de Técnicos en el CPE. N
e Departamento de desarrollo y Programacion. N \
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Siendo las 17:10 y sin mas temas por tratar se da por finalizada la presente \Q-.ﬁ"

reunién firmandose seis (6) actas de un mismo tenor. Se fija la préxima reunién
sera para el dia 08 de Mayo a las 15:00 hs en este mismo lugar.




