ACTA N°25 — EDUCACION

En la ciudad de Rio Gallegos a los 28 dias del mes de Febrero del afio Dos Mil
Dieciocho, en el ambito del Salén de Usos Multiples de FOMICRUZ, se reunen los
representantes del Poder Ejecutivo (PE), con los representantes gremiales de
APAP, ATE y UPCN.

Como representantes del PE se presentan: la Profesora Olga Rizzi, Directora
General de Evaluacién, la Sra. Silvia Contreras, Directora Provincial de Recursos
Humanos, la Sra. Elizabeth Medina, Coordinacion de Recursos Humanos y la Sra.
Julia Ruiz, Secretaria de Estado de Gestion Publica.

Por APAP se presenta: La Sra. Vilma Bravo y Verdnica Hernandez.
Por ATE: Se presenta la Sra. Olga Reinoso y la Sra. Susana Alvarado.
Por UPCN se hace presente el Sr. José Cejas y el Sr. Pablo Hernandez.

Siendo las 14:40 hs se da comienzo a la presente reunion, siguiendo con el orden
propuesto.

ATE y APAP presentan sus propuestas respecto a los trabajadores
Administrativos.

Se pasa lectura a la propuesta de APAP. Se debate.
Personal Administrativo

Funciones:

Tener manejo de PC y manejo basico de herramientas de ofimatica.
Conocimiento del circuito Administrativo interno y externo.
Conocimiento basico del Procedimientos Administrativos.
Interpretar y comprender la informacion ingresante
Direccionamiento de la documentacion recibida.

Llevar registro del ingreso y egreso de documentacion.

Clasificar y distribuir la documentacion recibida.

Confeccionar, llevar y mantener el libro de entradas y salidas.
Redaccion de notas, providencias y comprension de documentos publicos.
Llevar una organizacion interna acorde al sector.

Confeccionar y mantener actualizados los legajos del personal.

Para la proxima sesion, se presentaran propuestas desglosadas de acuerdo al
sector de trabajo del personal Administrativo segun el siguiente detalle:

1. Nivel Central y Regional
2. Juntas de Clasificacion
3. Establecimientos Educativos

ATE solicita que se le brinde la estructura organica del Consejo Provincial de
Educacion. También solicita que al estar homologada las misiones y funciones de
los Mayordomos, se abone el monto correspondiente. Solicita la informacion de la
distribucion de los trabajadores auxiliares de la educacién, segun el
establecimiento y localidad donde prestan servicio.

Se fija como fecha para la proxima reunion el dia 12 de Marzo de 2018 a las 14:00
horas, en lugar a confirmar.
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Siendo Igs/ﬁ6:40 yﬁn mas temas por tratar se da por finalizada la presente
6) actas de un mismo tenor. '
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